
คู่มือส าหรับประชาชน: การติดประกาศที่ดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าเนียม อ าเภอกันทรารมย์ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การติดประกาศที่ดิน 

 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลค าเนียม อ าเภอกันทรารมย์ จังหวัดศรีสะเกษ 
 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
  

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 ประมวลกฎหมายที่ดินมาตรา 81 ก าหนดให้ผู้ที่ขอจดทะเบียนสิทธิ์ในที่ดินซึ่งได้มาโดยทางมรดกมายื่นต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่เมื่อเจ้าที่ท าการสอบสวนจนเชื่อว่าผู้ขอเป็นทายาทก็จะให้ประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ท าการที่ดิน ที่ว่าการ
อ าเภอ รวมทั้งที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลที่ดินนั้นตั้งอยู่  
 องค์การบริหารส่วนต าบลจึงต้องให้บริการประชาชนผู้ซึ่งได้ขอรับมรดกและน าประกาศตามข้างต้นมาติดประกาศ
จากองค์การบริหารส่วนต าบล 
 
6. ช่องทางการให้บริการ :  
1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลค าเนียม อ าเภอกันทรารมย์ จังหวัดศรีสะเกษ 

โทร. 045-651488 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (-) 

 
7. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้ประสงค์จะติดประกาศเก่ียวกับท่ีดิน ยื่นเรื่องต่อเจ้าหน้าที่ 
(ธุรการ) 
 

งานธุรการ ส านักงานปลัด อบต. 

2.เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 
 

งานธุรการ ส านักงานปลัด อบต. 

3.เสนอนายก อบต.ลงนาม นายก อบต. 
 

4.ช าระค่าธรรมเนียม ส่วนการคลัง 
 

5.ติดประกาศ งานธุรการ ส านักงานปลัด อบต 
 

 
-2-/ระยะ… 



-2- 
 

8. ระยะเวลาด าเนินการ : 

  - 10 นาที่ 

 
9. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ : 

   -  หนังสือแจ้งปิดประกาศจากส านักงานที่ดิน 
 

10. ค่าธรรมเนียม : 
- 10 บาท/ เรื่อง 

 
11. ช่องทางการร้องเรียน : 
  - ถ้าบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ ส านักงานปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลค าเนียม โทร 045-651488 
 
12. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : 

- ไม่มี 
 

13. หมายเหตุ 
- 
 

 
วันที่พิมพ์ 22/07/2563 
สถานะ อนุมัติ 
จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลค าเนียม 

อ าเภอกันทรารมย์ จังหวัดศรีสะเกษ 
อนุมัติโดย นายวิจิตร บัวจูม 
เผยแพร่โดย นายทศเนตร เพียรสุขเวช 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



แผนภูมิขั้นตอนการติดประกาศที่ดิน 
 

1.ยื่นเรื่องต่อเจ้าหน้าที่(ธุรการ) 

 
 
 
 

2.เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.ผู้ประสงค์จะติดประกาศ 

3.เสนอนายก อบต.ลงนาม 

4.ช าระค่าธรรมเนียม 

5.ติดประกาศ 


